. A Cddigo: GD-P1-F22
] ‘ I PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Vo 4

| 9]
i, DESARROLLO A Fecha: 07/11/2025
sonsionmon | ECONOMICO Acta de reunion Pagina:  Pagina1de 7

DATOS DE LA REUNION

Dependencia: Agencia de Empleo Asunto: Avanzada Theatron

Fecha: 03 de junio 2026 Lugar: Theatron

Asistentes/Participantes:
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Anexo: Lista de Asistencia

OBJETIVO DE LA REUNION

Realizar los preparativos y hacer la coordinacion operativa de la feria laboral dirigida a poblacion joven y LGBTIQ+,
programada en Theatron, mediante el reconocimiento del espacio, la organizacidn logistica y la socializacién de roles
y responsabilidades del equipo de contratistas de la Agencia Distrital de Empleo de Bogota, con el fin de garantizar

una atencion oportuna, inclusiva y eficiente durante el desarrollo de la jornada.
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AGENDA DE LA REUNION

1. Apoyo logistico en la organizacion y adecuacion del lugar para el desarrollo de la feria laboral.
. Reconocimiento de las instalaciones y espacios destinados para la atencion de los participantes.
3. Socializacion y reconocimiento de los roles, funciones y responsabilidades asignadas a cada integrante del
equipo para la ejecucion de la feria.

DESARROLLO DE LA SESION |

Desarrollo de la actividad

- Asistencia: Segun instruccion, todo el equipo de la Agencia asistio al lugar para hacer el reconocimiento correspondiente;
dos equipos solo asistieron media jornada para lograr apoyar el servicio del punto de la Agencia, tal como se indica a
continuacion:

Jornada de Avanzada en Theatron 2:45 - 5:00
e Ludy Suarez

Ximena Amaya

Rocié Sanchez

Mary Pefiaranda Registro

Ana Maria Jerez

Jornada de Avanzada en Theatron 8:00 -11:00 AM
o Mireya Mayorga

e Jonathan Rodriguez

e Angelica Guartos

e Azucena Lépez
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- Socializacion: el equipo fue asignado con los siguientes roles:

DISTRIBUCION COLABORADORES ADE FERIA DE EMPLEO - THEATRO

4 DE JUNIO 2026
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GD-P1-F22
4
07/11/2025
Paginad de 7

HORARIO DE HORARIO ESTIMADO
HORARIO DE HORARIO DEFINIDO | HORARIO DEFINIDO
ROL A DESARROLLAR NOMBRE FUNCIONES OBSERVACIONES ARRIBO A LA FERIA ATENCION AL PARA EL BREAK |PARA EL ALMUERZO FINALIZACION
CIUDADANO PROCESO
LIDER DE EVENTO FABIAN BUENO LIDER GE:E:‘K’AAL DELA Articula toda la operacion* 6:30 2. m. 8:00a. m. 5:00:00 p. m.
P O R ROD QR A
MARIA DEL PILAR DIAZ CONTROLLER TRANSVAERSAL ROF
9:30 ama 9:45 am 12:00 pma 1:40 pm
6:30am 8:00a. m. BREAK
Mary Pefaranda Mary Pefaranda
Garantizar el control de los sticker y
el diligenciamiento de los nimeros
Mary Penaranda Apoyo al Sub-Controller en cada uno, debe reportar el dato 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
cada hora del numero entregado de
sticker.
Orientar @ 105 de
lempleo para que usen el QR de
ANGELICACUARTOS ~ [2uloredistro enla fla o Apoyo al auto dilganciamiento del 6:30am 8:00a.m 9:30 ama g:45am | 12:00 pma 12:40 pm
registrarlos si es necesario. QR -Registro. : : o : : : :
GARATIZAR QUE EI DATO
SANTIAGO AVELLANEDA 6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45am | 12:00 pma 12:40 pm
VANESA LEON 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
Regist,o QR Total SAIDA BELTRAN 6:30am 8:00a. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pma 12:40 pm
5:00:00 p. m.
26 colaboradores HENRY ALEXANDER BARAJAS 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
ESTEFANIA MORENO 6:30am 8:00a. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pma 12:40 pm
JAIME BARRIOS 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
YENNI GARAY 6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
JONATHAN RODRIGUEZ 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
NINI JOHANA PEREZ 6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
AZUCENA LOPEZ 6:30am 9:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
DIANA BARRERA 6:30am 12:00 p. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
JAVIER NINO 6:30am 1:00 p. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
ESTEBAN SANABRIA 6:30am 1:00 p. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
NURY CARABALLO 6:30am 2:00 p. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
Keila Arizala 6:30am 3:00 p. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pma 12:40 pm
Miguel Cardenas 6:30am 4:00 p. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
Rosa Ibaiez 6:30am 5:00 p. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
Luis Malagon 6:30am 6:00 p. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
David Camilo Ortiz 6:30am 7:00 p. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
MAICOL MOSQUERA Apoyo para identificar personas 6:30am 5:00 p. m. 9:30ama 9:45am | 12:00 pma 12:40 pm
n priorizacion en la atencion : Apoyo al auto diligenciamiento del
LUCIA CRUZ Mujeres embarazadas, adulto QR -Registro. 6:30am 6:00 p. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
mayor, PCD, personas con egistro.
ASTRID SANDOVAL 05 entre ofros. 6:30am 7:00 p. m. 9:30ama 9:45am | 12:00 pma 12:40 pm
9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
Orientacién Y
v CATALINA PRADA Adelanta el proceso de orientacién ocupacional 6:30am 8:00a. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pma 12:40 pm
Formacién: Taller
Hoja de Vida y LEILA FIGUEREDO Trabajo en conjunto .°°"e'f‘s °"?‘.’"ad°'a:|::d:'s’"°°es° de 6:30am 8:00a m | 9:50 am a10:05am | 12:50 pm a1:30 pm 5:00:00 p. m.
entrevista. Total 6 MARIA JOSE NIETO Adelanta el proceso de orientacion ocupacional 6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45am | 12:00 pma 12:40 pm
colaboradores e _ —oed : <
MARIA XIMENA AMAYA rabajo en conjunto .“.""ef‘s orienta °’a:|:: d‘;sp'"e“ e 6:30am 8:00a. m | 9:50 am a10:05am | 12:50 pm a 1:30 pm
XIMENA CARVAJAL Apoya los diferentes roles del punto dos, dependiendo de las 6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45am | 12:00 pma 12:40 pm
que el Ce del punto
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SECRETARIA DE
DESARROLLO
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LEONARDO CRUZ
LUCIA HERNANDEZ
GESTION DIANA CARDENAS
EMPRESARIAL / MARIBEL TIRADO
INTERMEDIACION. ELKIN CELY

Total : 23 VANESSA GUERRA

El

STAND
POBLACIONAL
Total: 8

STAND
INTERMEDIACION.
Total : 11

INTERPRETES

bord: Ingrid Rodriguez / P

RECEPCION DE LOGISTICA Y
APOYO DURANTE EL EVENTO

CARLOS MONTOYA

DANIEL ABELLO CUBILLOS

SANDRA RUIZ

Socializacion de vacantes y

OSCAR ORTIZ

levantamiento de informacién

LISBETH GONZALEZ

de las personas remitidas para
la empresa asignada. Incluye:

LILIANA SUAREZ

Nombre, CC, empresa y
vacante.

SHARA BUENANOS

SORAYA POVEDA

GUILLERMO GONZALEZ

JOHANA GONZALEZ

MIREYA MAYORGA

LINDA ROSERO

CLARA LAMO

SANTIAGO CARRILLO

PUNTO 5: STAND POBLACIONAL

Acta de reunion

1. Control de los stand de las
empresas.
2. Seguimiento a los datos de
remision.
3. Responsable de la rotacion de
turnos para refrigerio y almuerzo

Diligenciamiento del formulario de
remision por cada buscador de

empleo que es atendido en la stand

de la empresa asignada.

PUNTO 3: GESTION EMPRESARIAL / INTERMEDIACION
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Version: 4
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5:00:00 p. m.

6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
6:30am 8:00a. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pma 12:40 pm
6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
6:30am 8:00a. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
6:30am 9:00 a. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
6:30am 10:00 a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
6:30am 11:00 a. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
6:30am 12:00 p. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
6:30am 1:00 p. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pma 12:40 pm

9:30 am a 9:45 am

12:00 pm a 12:40 pm

rofesional Universitario / S,
Mario Plazas
Daniel Caro

Viviana Mendez
Estefania Macias

Coordinar integralmente la operacign del exento, asegurando |;
P Caroca o REVISO L 186 SEbASE A LineA Lpsiro
desarrollo eficiente de la jornada. Supervisa el montaje y
desmontaje, gestiona proveedores, controla tiempos y flujos de
atencion, y garantiza que cada punto de la ruta de empleabilidad
funcione de manera articulada, brindando una experiencia
organizada tanto para empresas como para buscadores de empleo.

Contratista / OAR

6:30 2. m.

8:00a. m.

VIVIANA CANTOR 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
'YESSICA LORENA MARTINEZ 6:30am 8:00a. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pma 12:40 pm 5:00:00 p. m.
JEFFERSON DiAZ 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
Realizar la atencion a los buscadores de empleo que se acerquen al . - - . . .
ADRIANA MC')RENO STAND, ai iacion a las vacantes de a ADE. 6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
MILENA DOMINGUEZ 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
'YEIMI HERNANDEZ 6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45 am 12:00 pm a 12:40 pm
ANGELICANINO 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
O6 AND A ADO
6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
P O AND AD R DIA
6:30am 8:00a. m. 9:30ama 9:45am | 12:00 pma 12:40 pm
PAOLA TREJOS 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
CLAUDIA DAVILA 6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45am | 12:00 pma 12:40 pm
ANGELA GARCIA 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
STEFY SARMIENTO 6:30am 8:00a. m. 9:30 ama 9:45am | 12:00 pma 12:40 pm
INDIRA LILIANA Realizar la atencién a los buscadores de empleo quoe se 6:30am 800a m | 9:50am a10:05am | 12:50 pm a 1:30 pm
q al STAND POBLACIONAL, i la 5:00:00 p. m.
YIMMY SANCHEZ i alas de la ADE POBLACIONALES. 6:30am 8:00a. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pma 12:40 pm
ANA MARIA JEREZ 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
SEBASTIAN CASTILLO 6:30am 8:00a. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pma 12:40 pm
ROCIO SANCHEZ 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
LICETH NATHALIA RIVERA 6:30am 9:00a. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pma 12:40 pm
6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
Luz Aida Rodriguez 6:30am 8:00a. m. 9:30 am a 9:45 am 12:00 pma 12:40 pm
3 INTERPRETES BOLSA ESPACIOS DETERMINADOS POR CLUB THEATRON
LoGISTICA 6:30am 8:00a. m. 9:50 am a 10:05 am | 12:50 pm a 1:30 pm
ALIADOS

\F
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

COMPROMISOS DE LA REUNION

COMPROMISOS RESPONSABLE/CARGO FECHA CUMPLIMIENTO

En constancia de lo anterior firman:

WCia GU%S

Realiz6

Nombre: Lucia Cruz Sanchez
Cargo: Contratista- Formadora
Dependencia: Agencia de Empleo

Revisé: Ludy Marcela Suarez Ortiz
Contratista - Asesora transversal Agencia distrital de Empleo.

Actualizé y aprobé: Fabian Leonardo Bueno Ortiz
Contratista- Referente principal Agencia Distrital de Empleo.
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